| ORGANIZACNi SMERNICE

upravujici poskytovani informaci Obci Rudoltice

- -

------------------------------------

Cl. 1

Zakladni ustanoveni

Tato smérnice upravuje postup pri poskytovani informaci zadatelim Obci Rudoltice
podle zékona ¢ 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdeéjsich

predpisu.

Gz .
Poskytovani informaci

(1) Informace poskytuje Obec Rudoltice v souladu se zakonem ¢&. 106/1999 Sb., o
svobodném pristupu k informacim, ve zneni pozdejSich predpisd, (dale jen "zakon")
prostrednictvim Ufednich desek, bulletinu, Internetu a prislugnych organt.

a) informace jsou podavany ustne bez evidence
b) pisemna forma odpovedi se poskyluje pouze na zakladé pisemné liédr:nsti (8]
poskytnuti informace; informace se zpoplatnuje dle ceniku

(2) Obec Rudoltice poskytuje informace, které smuﬁlseji s |eji pUsobnosti, ¢innosti a
chodem. d

(3) Ustni informace poskytuji zaméstnanci Obce Rudaltice pouze v souladu se zakonem
a o ¢innosti, o které ma zaméstrianec dostatecné a ovéfitelné informace.
Pisemnou informaci kontroluje a podepisuje starosta Obce Rudoltice.

i4) Starosta Obce Rudoltice zajisti co nejvetsi uvolneni informaci do sité Internet
bulletinu.

(o

Postupy pri podavani informaci

I
Ustné podana zadost o poskytnuti informace

(1) Ustni 2adosti se podavaji v kancelafi Obce Rudoltice v dfednich hodinach



(2) Na zakladé usiné podané Zadosti se podavaji pouze informace jednoduchého
charakteru, které nevyzaduji delsi c¢asovou naro€nost a odpovéd neni spojena s

financnimi naklady.

(3) V pfipadé, Ze nelze postupovat v souladu s odst. 2 vyzve zaméstnanec Zadatele k
podani pisemné zadosti.

(4) Ustni podani se neeviduji a nepofizuje se pisemny zaznam.

(5)V pfipadé, ze zaméstnanec posoudi Ustné podanou Zadost jako potfebnou
zaevidovat, musi byt sou¢asné proveden pisemny zaznam.

L.
Pisemné podana zadost o poskytnuti informace

(1) Pisemné Zadosti se podavaji v kancelari Obce Rudoltice v Ufednich hodinach.
(2) Veskere podane Zadosti se eviduji v sesité samostatné k tomuto Uéelu uréeném v
kancelafi Obec Rudoltice

(3) Podani informace se zpoplatiuje dle ceniku, ktery je nedilnou souéasti této

smérnice. Jeho aktualizaci zajistuje zastupitelstvo Obce Rudoltice.

a) vypotet nakladl provadi osoba podavajici informaci

b} za spravnost vypoctenych nakladd odpovida osoba podavajici informace

c) zpoplatnuji se zejmena informace obsahlé, vyi';adujici souborne zpracovani z vice
materialu, Zadosti o informace pouzitelné komercné atd.

d) Obec Rudoltice podminuje vydani informaci zaplacenim Ghrady nakladd a zalohy
na tuto uhradu

e) informace bude vydana Zadateli pouze na zakladé potvrzeni o zaplaceni zalohy
na uhradu nakiadd ve vysi 200 -KE. ktera musi byt uhrazena v den podani zadosti
o poskytnuti informace v kancelaii Obce Rudoltice, a dale pak bude informace
vydana zadateli pouze na zaklade potvrzeni o zaplaceni pfipadného doplatku
uhrady nakladd dle vydctovani (pripadny preplatek se wvraci), v pfipadé
nezaplaceni doplatku Uhrady nakladu do uplynuti InGty pro vyfizeni Zadosti
informace nebude vydana a zaloha se zapocita na dhradu nakladd

f} v pfipade, ze Zadatel informaci nepfevezme Ci nevyzvedne v2 hité pro vyfizeni
zadosti, dojde dnsm nasledujicim po uplynuti Ihity k vyGctovani nakladl (pripadny
pieplatek se vraci) a informace se dale nevydava

g) Zzadatel bude na jeho zadost potvrzena predpokladana vyse uhrady nakladu

i} veskere platby (Uhrada nakladu) se provadégji na pokladné Obce Rudoltice

{4) Rozhaodnuti o neposkytnuti informace vydava obecni urad Rudoltice



(5) Proti rozhodnuti lze podat pisemne odvolani ve Ihaté do 15 dnl od doruéeni
rozhodnuti. Odvolani se podava v kancelari Obce Rudoltice. Zadatel v odvolani
uvede, kteremu povinnému subjektu je uréeno, kdo je €ini (jméno, pfijmeni a adresa
zadatele), které véci se tyka a co sleduje, musi byt podepsano a datovano, proti
kteremu rozhodnuti sméfuje, vjakém rozsahu se napada, v éem je spatfovana
nespravnost tohoto rozhodnuti nebo postupu povinného subjektu (odvolaci divod) a
ceho se zadatel domaha (odvolaci navrh). Proti rozhodnuti o odvolani se nelze

odvolat.

Odvolani proti rozhodnuti organd obci, které se tyka informaci v& vécech prenesené
plsobnosti, postupuje Dbec Rudoltice v souladu s § 16 odst. 2 zakona pfisludnému

povinnemu subjektu.
O odvolani proti rozhodnuti obecniho Ufadu, kieré se tyka informaci ve vecech

samostatne plusobnosti obce, rozhoduje zastupitelstvo Obee Rudoltice.

(6) Obec Rudoltice vede evidenci pisemnych odpovédi a rozhodnuti o odmitnutych
Zzadostech pro potfebu’vyrocni zpravy.

Il
Internet

(1) Obec Rudoitice zajisti zverejnéni informaci na webovych strankach Obce Rugoltice
pro potreby informovanosti obéan(.

Cl. 4
Vyroéni zprava
(1) Myrocni zpravu zpracovava starosta Obce Rudoltice nejpozdéji do 1. brezna.
ClL 5
Platnost organizaéni smérnice
(1) Organizacni smernice upravujici poskytovani informaci Obei Rudoltice nabyva

platriosti dnem 28.2.2002 7
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\V Rudolticich dne 27 .2 2002 Obec Rudoltice !
zast. RNDr. Oldrichem Kolomym, starostou
Miloslavem Sramkem mfﬁt{}starosrou
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