Smérnice Obce Rudoltice

Cestovni nahrady @i tuzemskych a zahranénich pracovnich cestach

1. Ugelem srdrnice je zajistit hospodarnost ve vydajich za ocestoa dodrzovani ipdpigi.
Smérnice je zavazna pro vSechny osoby a pracovnikie (g pracovniky) zajifijici ucenou
¢innost pro obec.

2. Schvaleni pracovni cesty

2.1. Opravani schvalovat tuzemskou pracovni cestu ma staeostestostarosta obceietre urceni
dopravniho prosédku.

2.2. Zahranini pracovni cestu ¢etre stanoveni podminek pro cestovni nahrady schvaluje
zastupitelstvo individualnim usnesenim.

2.3. Red zapoetim pracovni cesty musi mit pracovnik vyyoin cestovni fikaz (viz @iloha), ktery
povinrg obsahuje:

- jméno pracovnika

- den konéni pracovni cesty

- iCel a misto cesty

- povoleny dopravni prosdek

- podpis starosty nebo mistostarosty

2.4. Red schvalenim pouziti soukromého vozidiaddoZi pracovnik technicky fikaz a havarijni
pojistku. Bez &chto doklad nesmi byt pouziti soukromého vozidla schvéaleno.

Pouziti soukromého vozidla je mozné pouzeipaek, Ze jde o vozidlo ve vlastnictvi pracovnika
nebo jeho rodinnéhorslusnika.

3. Druhy néhrad

3.1 Néhrada jizdnich vydaj

Jizdnimi vydaji jsou vydaje za jizdenku, mistenlatenku, doklad za pouziti lehatkového nebo
lazkového vozu nebo doklad taxisluzby. Tyto vydajegeinen pracovnik prokazat a k cestovnimu
piikazu dolozit.

3.2. Nahrada vydajza ubytovani

Vydaje za ubytovani jsou ty, které pracovnikovi ikisn na pracovni cest jestlize mu obec
nezajistila ubytovani na své naklady nebo pracowrégouzil lehatkovehoifpadré lizkového
vozu.

3.3. Stravné
Pracovnikovi pisluSi na pracovni cesstravné, které je na dolni hranici stanovené sanayného
podle délky trvani pracovni cesty dle zakoniku prac

Bylo-li zamgstnanci hem pracovni cesty poskytnuto jidlo, které ma dttarasnidas, obsda
nebo veere, na které zasstnanec finainé negispiva, za kazdé uvedené jidlo se krati stravné o
hodnotu

a) 70 % stravného, trva-li pracovni cesta 5 az 12modi

b) 35 % stravneého, trva-li pracovni cesta déle neliddin, nejdéle vSak 18 hodin,

c) 25 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nebidBn.

3.4. Néhrada prokdzanych vedlejSich naklad
VedlejSi vydaje, které vzniknou pracovnikovi naqonani cest, jsou nap. poplatky za fepravu a
uschovu nutnych osobnich a pracovnich zavazadelgopnich poriicek, ndadi, vydaje za




parkovani, telefon.
Uhrady vedlejSich vydajza prani pradla &iSténi odévi, obuvi, poplatky za soukromé telef.
hovory atd. se nehradi.

3.5. Nahrada za pouziti motorovych vozidel

V pripadech, kdy nelze pouzit priesiky hromadné dopravy, neni k dispozici jiny ekoraky
vyhodrejSi dopravni progedek a vykonani cesty nestrpi odkladu, je mozné&igosoukromého
motorového vozidla.

Pro vypaet spoteby pohonnych hmot je nutnéeplloZit velky technicky pikaz vozidla. Ndhrada
vydaji za pouziti vozidla fisluSi pracovnikovi dle ceny pohonnych hmi#dloZzené na dokladu od
cerpaci stanice v débpouziti vozidla a fepaitené podle spéeby pohonnych hmot aritmetickym
pramérem z Udaj uvedenych v technickémidazu. Nedolozi-li pracovnik cenu pohonné hmoty,
vypoite se vySe nahrady zgmérné ceny pohonné hmoty stanovené vyhlaskou MPSWuité
obdobi. Bi pouziti grivésu k silnEnimu motorovému vozidlu je zakladni sazba uvedenakoniku
prace.

Sazba zakladni nahrady za 1 km je uvedena v zakqméce.

Pouzije-li pracovnik se souhlasem starosty nebdostarosty (v fipad tuzemské cesty) nebo se
souhlasem zastupitelstva (¥ipadt zahranini cesty) misto w@eného hromadného dopravniho
prostedku dalkové fepravy jiny dopravni prostdek, ¥etrg silnicniho motorového vozidla,
piislusi mu nahrada jizdnich vydaye vysSi odpovidajici cenjizdného za weny hromadny
dopravni prosedek

4. Likvidace a vy¢tovani pracovni cesty

4.1. Pracovnik je povinen do deseti pracovnicli go dni ukokeni pracovni cesty vyplnit
vyUctovani, filozit pisemné doklady a po pré&eni a schvaleni starostou nebo mistostarostou obce
predat do dtarny.

4.2. Eetni obce je povinen do deseti pracovnichi dae dne fedloZeni pisemnych dokléad
provést vy@dtovani pracovni cesty a uspokojit naroky pracovnika

5. Odpowdnost

5.1. Starosta a mistostarosta je odjloy

- za O¥fovani nezbytnosti acélnosti pracovnich cest

- za dodrzovani vSech pravidel &izani @i schvalovani pracovnich cest

- za posuzovani vysledkpracovni cesty a jejich vyuzivani

5.2. Pracovnici jsou odp&ani

- zafadnou pipravu k jednani a hospodarnost sluzebni cesty

- za dodrZeni stanoveného postupedmastupem a po uk&eni pracovni cesty
6. Ueinnost

Tato sngrnice nabyva &innosti dnem 1iijna 2009.

V Rudolticich dne 24. #2009

Lenka Bartlova Erika Kohoutova
starostka obce mistasitka obce



